进出口货物申报办事指南
一、事项名称：进出口货物申报
　　二、事项类型：一般性行政行为
　　三、设立依据：
　　（一）《中华人民共和国海关法》第三章  进出境货物,第二十四条  进口货物的收货人、出口货物的发货人应当向海关如实申报，交验进出口许可证件和有关单证。国家限制进出口的货物，没有进出口许可证件的，不予放行，具体处理办法由国务院规定。 进口货物的收货人应当自运输工具申报进境之日起十四日内，出口货物的发货人除海关特准的外应当在货物运抵海关监管区后、装货的二十四小时以前，向海关申报。    进口货物的收货人超过前款规定期限向海关申报的，由海关征收滞报金。
　　（二）《中华人民共和国进出口关税条例》第四章 进出口货物关税的征收,第三十一条 纳税义务人应当按照《税则》规定的目录条文和归类总规则、类注、章注、子目注释以及其他归类注释，对其申报的进出口货物进行商品归类，并归入相应的税则号列；海关应当依法审核确定该货物的商品归类。
　　（三）《中华人民共和国海关进出口货物报关单填制规范》【海关总署公告（2019）18号】 ，全文49项内容。
　　《中华人民共和国海关进（出）口货物报关单》在本规范中采用“报关单”、“进口报关单”、“出口报关单”的提法。报关单各栏目的填制规范如下：
　　一、预录入编号
　　预录入编号指预录入报关单的编号，一份报关单对应一个预录入编号，由系统自动生成。
　　报关单预录入编号为18位，其中第1－4位为接受申报海关的代码（海关规定的《关区代码表》中相应海关代码），第5－8位为录入时的公历年份，第9位为进出口标志（“1”为进口，“0”为出口；集中申报清单“I”为进口，“E”为出口），后9位为顺序编号。
　　二、海关编号
　　海关编号指海关接受申报时给予报关单的编号，一份报关单对应一个海关编号，由系统自动生成。
　　报关单海关编号为18位，其中第1－4位为接受申报海关的代码（海关规定的《关区代码表》中相应海关代码），第5－8位为海关接受申报的公历年份，第9位为进出口标志（“1”为进口，“0”为出口；集中申报清单“I”为进口，“E”为出口），后9位为顺序编号。
　　三、境内收发货人
　　填报在海关备案的对外签订并执行进出口贸易合同的中国境内法人、其他组织名称及编码。编码填报18位法人和其他组织统一社会信用代码，没有统一社会信用代码的，填报其在海关的备案编码。
　　特殊情况下填报要求如下：
　　（一）进出口货物合同的签订者和执行者非同一企业的，填报执行合同的企业。
　　（二）外商投资企业委托进出口企业进口投资设备、物品的，填报外商投资企业，并在标记唛码及备注栏注明“委托某进出口企业进口”，同时注明被委托企业的18位法人和其他组织统一社会信用代码。
　　（三）有代理报关资格的报关企业代理其他进出口企业办理进出口报关手续时，填报委托的进出口企业。
　　（四）海关特殊监管区域收发货人填报该货物的实际经营单位或海关特殊监管区域内经营企业。
　　（五）免税品经营单位经营出口退税国产商品的，填报免税品经营单位名称。
　　四、进出境关别
　　根据货物实际进出境的口岸海关，填报海关规定的《关区代码表》中相应口岸海关的名称及代码。
　　特殊情况填报要求如下：
　　进口转关运输货物填报货物进境地海关名称及代码，出口转关运输货物填报货物出境地海关名称及代码。按转关运输方式监管的跨关区深加工结转货物，出口报关单填报转出地海关名称及代码，进口报关单填报转入地海关名称及代码。
　　在不同海关特殊监管区域或保税监管场所之间调拨、转让的货物，填报对方海关特殊监管区域或保税监管场所所在的海关名称及代码。
　　其他无实际进出境的货物，填报接受申报的海关名称及代码。
　　五、进出口日期
　　进口日期填报运载进口货物的运输工具申报进境的日期。出口日期指运载出口货物的运输工具办结出境手续的日期，在申报时免予填报。无实际进出境的货物，填报海关接受申报的日期。
　　进出口日期为8位数字，顺序为年（4位）、月（2位）、日（2位）。
　　六、申报日期
　　申报日期指海关接受进出口货物收发货人、受委托的报关企业申报数据的日期。以电子数据报关单方式申报的，申报日期为海关计算机系统接受申报数据时记录的日期。以纸质报关单方式申报的，申报日期为海关接受纸质报关单并对报关单进行登记处理的日期。本栏目在申报时免予填报。
　　申报日期为8位数字，顺序为年（4位）、月（2位）、日（2位）。
　　七、备案号
　　填报进出口货物收发货人、消费使用单位、生产销售单位在海关办理加工贸易合同备案或征、减、免税审核确认等手续时，海关核发的《加工贸易手册》、海关特殊监管区域和保税监管场所保税账册、《征免税证明》或其他备案审批文件的编号。
　　一份报关单只允许填报一个备案号。具体填报要求如下：
　　（一）加工贸易项下货物，除少量低值辅料按规定不使用《加工贸易手册》及以后续补税监管方式办理内销征税的外，填报《加工贸易手册》编号。
　　使用异地直接报关分册和异地深加工结转出口分册在异地口岸报关的，填报分册号；本地直接报关分册和本地深加工结转分册限制在本地报关，填报总册号。
　　加工贸易成品凭《征免税证明》转为减免税进口货物的，进口报关单填报《征免税证明》编号，出口报关单填报《加工贸易手册》编号。
　　对加工贸易设备、使用账册管理的海关特殊监管区域内减免税设备之间的结转，转入和转出企业分别填制进、出口报关单，在报关单“备案号”栏目填报《加工贸易手册》编号。
　　（二）涉及征、减、免税审核确认的报关单，填报《征免税证明》编号。
　　（三）减免税货物退运出口，填报《中华人民共和国海关进口减免税货物准予退运证明》的编号；减免税货物补税进口，填报《减免税货物补税通知书》的编号；减免税货物进口或结转进口（转入），填报《征免税证明》的编号；相应的结转出口（转出），填报《中华人民共和国海关进口减免税货物结转联系函》的编号。
　　（四）免税品经营单位经营出口退税国产商品的，免予填报。
　　八、境外收发货人
　　境外收货人通常指签订并执行出口贸易合同中的买方或合同指定的收货人，境外发货人通常指签订并执行进口贸易合同中的卖方。
　　填报境外收发货人的名称及编码。名称一般填报英文名称，检验检疫要求填报其他外文名称的，在英文名称后填报，以半角括号分隔；对于AEO互认国家（地区）企业的，编码填报AEO编码，填报样式为：“国别（地区）代码+海关企业编码”，例如：新加坡AEO企业SG123456789012（新加坡国别代码+12位企业编码）；非互认国家（地区）AEO企业等其他情形，编码免予填报。
　　特殊情况下无境外收发货人的，名称及编码填报“NO”。
　　九、运输方式
　　运输方式包括实际运输方式和海关规定的特殊运输方式，前者指货物实际进出境的运输方式，按进出境所使用的运输工具分类；后者指货物无实际进出境的运输方式，按货物在境内的流向分类。
　　根据货物实际进出境的运输方式或货物在境内流向的类别，按照海关规定的《运输方式代码表》选择填报相应的运输方式。
　　（一）特殊情况填报要求如下：
　　1．非邮件方式进出境的快递货物，按实际运输方式填报。
　　2．进口转关运输货物，按载运货物抵达进境地的运输工具填报；出口转关运输货物，按载运货物驶离出境地的运输工具填报。
　　3．不复运出（入）境而留在境内（外）销售的进出境展览品、留赠转卖物品等，填报“其他运输”（代码9）。
　　4．进出境旅客随身携带的货物，填报“旅客携带”（代码Ｌ）。
　　5．以固定设施（包括输油、输水管道和输电网等）运输货物的，填报“固定设施运输”（代码G）。
　　（二）无实际进出境货物在境内流转时填报要求如下：
　　1．境内非保税区运入保税区货物和保税区退区货物，填报“非保税区”（代码0）。
　　2．保税区运往境内非保税区货物，填报“保税区”（代码7）。
　　3．境内存入出口监管仓库和出口监管仓库退仓货物，填报“监管仓库”（代码1）。
　　4．保税仓库转内销货物或转加工贸易货物，填报“保税仓库”（代码8）。
　　5．从境内保税物流中心外运入中心或从中心运往境内中心外的货物，填报“物流中心”（代码W）。
　　6．从境内保税物流园区外运入园区或从园区内运往境内园区外的货物，填报“物流园区”（代码X）。
　　7．保税港区、综合保税区与境内（区外）（非海关特殊监管区域、保税监管场所）之间进出的货物，填报“保税港区/综合保税区”（代码Y）。
　　8．出口加工区、珠澳跨境工业区（珠海园区）、中哈霍尔果斯边境合作中心（中方配套区）与境内（区外）（非海关特殊监管区域、保税监管场所）之间进出的货物，填报“出口加工区”（代码Z）。
　　9．境内运入深港西部通道港方口岸区的货物以及境内进出中哈霍尔果斯边境合作中心中方区域的货物，填报“边境特殊海关作业区”（代码H）。
　　10．经横琴新区和平潭综合实验区（以下简称综合试验区）二线指定申报通道运往境内区外或从境内经二线指定申报通道进入综合试验区的货物，以及综合试验区内按选择性征收关税申报的货物，填报“综合试验区”（代码T）。
　　11．海关特殊监管区域内的流转、调拨货物，海关特殊监管区域、保税监管场所之间的流转货物，海关特殊监管区域与境内区外之间进出的货物，海关特殊监管区域外的加工贸易余料结转、深加工结转、内销货物，以及其他境内流转货物，填报“其他运输”（代码9）。
　　十、运输工具名称及航次号
　　填报载运货物进出境的运输工具名称或编号及航次号。填报内容应与运输部门向海关申报的舱单（载货清单）所列相应内容一致。
　　（一）运输工具名称具体填报要求如下：
　　1．直接在进出境地或采用全国通关一体化通关模式办理报关手续的报关单填报要求如下：
　　（1）水路运输：填报船舶编号（来往港澳小型船舶为监管簿编号）或者船舶英文名称。
　　（2）公路运输：启用公路舱单前，填报该跨境运输车辆的国内行驶车牌号，深圳提前报关模式的报关单填报国内行驶车牌号+“/”+“提前报关”。启用公路舱单后，免予填报。
　　（3）铁路运输：填报车厢编号或交接单号。
　　（4）航空运输：填报航班号。
　　（5）邮件运输：填报邮政包裹单号。
　　（6）其他运输：填报具体运输方式名称，例如：管道、驮畜等。
　　2．转关运输货物的报关单填报要求如下：
　　（1）进口。
　　A．水路运输：直转、提前报关填报“@”+16位转关申报单预录入号（或13位载货清单号）；中转填报进境英文船名。
　　B．铁路运输：直转、提前报关填报“@”+16位转关申报单预录入号；中转填报车厢编号。
　　C．航空运输：直转、提前报关填报“@”+16位转关申报单预录入号（或13位载货清单号）；中转填报“@”。
　　D．公路及其他运输：填报“@”+16位转关申报单预录入号（或13位载货清单号）。
　　E．以上各种运输方式使用广东地区载货清单转关的提前报关货物填报“@”+13位载货清单号。
　　（2）出口。
　　A、水路运输：非中转填报“@”+16位转关申报单预录入号（或13位载货清单号）。如多张报关单需要通过一张转关单转关的，运输工具名称字段填报“@”。
　　中转货物，境内水路运输填报驳船船名；境内铁路运输填报车名（主管海关4位关区代码+“TRAIN”）；境内公路运输填报车名（主管海关4位关区代码+“TRUCK”）。
　　B、铁路运输：填报“@”+16位转关申报单预录入号（或13位载货清单号），如多张报关单需要通过一张转关单转关的，填报“@”。
　　C、航空运输：填报“@”+16位转关申报单预录入号（或13位载货清单号），如多张报关单需要通过一张转关单转关的，填报“@”。
　　D、其他运输方式：填报“@”+16位转关申报单预录入号（或13位载货清单号）。
　　3．采用“集中申报”通关方式办理报关手续的，报关单填报“集中申报”。
　　4．免税品经营单位经营出口退税国产商品的，免予填报。
　　5．无实际进出境的货物，免予填报。
　　（二）航次号具体填报要求如下：
　　1．直接在进出境地或采用全国通关一体化通关模式办理报关手续的报关单
　　（1）水路运输：填报船舶的航次号。
　　（2）公路运输：启用公路舱单前，填报运输车辆的8位进出境日期〔顺序为年（4位）、月（2位）、日（2位），下同〕。启用公路舱单后，填报货物运输批次号。
　　（3）铁路运输：填报列车的进出境日期。
　　（4）航空运输：免予填报。
　　（5）邮件运输：填报运输工具的进出境日期。
　　（6）其他运输方式：免予填报。
　　2．转关运输货物的报关单
　　（1）进口。
　　A．水路运输：中转转关方式填报“@”+进境干线船舶航次。直转、提前报关免予填报。
　　B．公路运输：免予填报。
　　C．铁路运输：“@”+8位进境日期。
　　D．航空运输：免予填报。
　　E．其他运输方式：免予填报。
　　（2）出口。
　　A．水路运输：非中转货物免予填报。中转货物：境内水路运输填报驳船航次号；境内铁路、公路运输填报6位启运日期〔顺序为年（2位）、月（2位）、日（2位）〕。
　　B．铁路拼车拼箱捆绑出口：免予填报。
　　C．航空运输：免予填报。
　　D．其他运输方式：免予填报。
　　3．免税品经营单位经营出口退税国产商品的，免予填报。
　　4．无实际进出境的货物，免予填报。
　　十一、提运单号
　　填报进出口货物提单或运单的编号。一份报关单只允许填报一个提单或运单号，一票货物对应多个提单或运单时，应分单填报。
　　具体填报要求如下：
　　（一）直接在进出境地或采用全国通关一体化通关模式办理报关手续的。
　　1．水路运输：填报进出口提单号。如有分提单的，填报进出口提单号+“*”+分提单号。
　　2．公路运输：启用公路舱单前，免予填报；启用公路舱单后，填报进出口总运单号。
　　3．铁路运输：填报运单号。
　　4．航空运输：填报总运单号+“_”+分运单号，无分运单的填报总运单号。
　　5．邮件运输：填报邮运包裹单号。
　　（二）转关运输货物的报关单。
　　1．进口。
　　（1）水路运输：直转、中转填报提单号。提前报关免予填报。
　　（2）铁路运输：直转、中转填报铁路运单号。提前报关免予填报。
　　（3）航空运输：直转、中转货物填报总运单号+“_”+分运单号。提前报关免予填报。
　　（4）其他运输方式：免予填报。
　　（5）以上运输方式进境货物，在广东省内用公路运输转关的，填报车牌号。
　　2．出口。
　　（1）水路运输：中转货物填报提单号；非中转货物免予填报；广东省内汽车运输提前报关的转关货物，填报承运车辆的车牌号。
　　（2）其他运输方式：免予填报。广东省内汽车运输提前报关的转关货物，填报承运车辆的车牌号。
　　（三）采用“集中申报”通关方式办理报关手续的，报关单填报归并的集中申报清单的进出口起止日期〔按年（4位）月（2位）日（2位）年（4位）月（2位）日（2位）〕。
　　（四）无实际进出境的货物，免予填报。
　　十二、货物存放地点
　　填报货物进境后存放的场所或地点，包括海关监管作业场所、分拨仓库、定点加工厂、隔离检疫场、企业自有仓库等。
　　十三、消费使用单位/生产销售单位
　　（一）消费使用单位填报已知的进口货物在境内的最终消费、使用单位的名称，包括：
　　1．自行进口货物的单位。
　　2．委托进出口企业进口货物的单位。
　　（二）生产销售单位填报出口货物在境内的生产或销售单位的名称，包括：
　　1．自行出口货物的单位。
　　2．委托进出口企业出口货物的单位。
　　3．免税品经营单位经营出口退税国产商品的，填报该免税品经营单位统一管理的免税店。
　　（三）减免税货物报关单的消费使用单位/生产销售单位应与《中华人民共和国海关进出口货物征免税证明》（以下简称《征免税证明》）的“减免税申请人”一致；保税监管场所与境外之间的进出境货物，消费使用单位/生产销售单位填报保税监管场所的名称（保税物流中心（B型）填报中心内企业名称）。
　　（四）海关特殊监管区域的消费使用单位/生产销售单位填报区域内经营企业（“加工单位”或“仓库”）。
　　（五）编码填报要求：
　　1．填报18位法人和其他组织统一社会信用代码。
　　2．无18位统一社会信用代码的，填报“NO”。
　　（六）进口货物在境内的最终消费或使用以及出口货物在境内的生产或销售的对象为自然人的，填报身份证号、护照号、台胞证号等有效证件号码及姓名。
　　十四、监管方式
　　监管方式是以国际贸易中进出口货物的交易方式为基础，结合海关对进出口货物的征税、统计及监管条件综合设定的海关对进出口货物的管理方式。其代码由4位数字构成，前两位是按照海关监管要求和计算机管理需要划分的分类代码，后两位是参照国际标准编制的贸易方式代码。
　　根据实际对外贸易情况按海关规定的《监管方式代码表》选择填报相应的监管方式简称及代码。一份报关单只允许填报一种监管方式。
　　特殊情况下加工贸易货物监管方式填报要求如下：
　　（一）进口少量低值辅料（即5000美元以下，78种以内的低值辅料）按规定不使用《加工贸易手册》的，填报“低值辅料”。使用《加工贸易手册》的，按《加工贸易手册》上的监管方式填报。
　　（二）加工贸易料件转内销货物以及按料件办理进口手续的转内销制成品、残次品、未完成品，填制进口报关单，填报“来料料件内销”或“进料料件内销”；加工贸易成品凭《征免税证明》转为减免税进口货物的，分别填制进、出口报关单，出口报关单填报“来料成品减免”或“进料成品减免”，进口报关单按照实际监管方式填报。
　　（三）加工贸易出口成品因故退运进口及复运出口的，填报“来料成品退换”或“进料成品退换”；加工贸易进口料件因换料退运出口及复运进口的，填报“来料料件退换”或“进料料件退换”；加工贸易过程中产生的剩余料件、边角料退运出口，以及进口料件因品质、规格等原因退运出口且不再更换同类货物进口的，分别填报“来料料件复出”、“来料边角料复出”、“进料料件复出”、“进料边角料复出”。
　　（四）加工贸易边角料内销和副产品内销，填制进口报关单，填报“来料边角料内销”或“进料边角料内销”。
　　（五）企业销毁处置加工贸易货物未获得收入，销毁处置货物为料件、残次品的，填报“料件销毁”；销毁处置货物为边角料、副产品的，填报“边角料销毁”。
　　企业销毁处置加工贸易货物获得收入的，填报为“进料边角料内销”或“来料边角料内销”。
　　（六）免税品经营单位经营出口退税国产商品的，填报“其他”。
　　十五、征免性质
　　根据实际情况按海关规定的《征免性质代码表》选择填报相应的征免性质简称及代码，持有海关核发的《征免税证明》的，按照《征免税证明》中批注的征免性质填报。一份报关单只允许填报一种征免性质。
　　加工贸易货物报关单按照海关核发的《加工贸易手册》中批注的征免性质简称及代码填报。特殊情况填报要求如下：
　　（一）加工贸易转内销货物，按实际情况填报（如一般征税、科教用品、其他法定等）。
　　（二）料件退运出口、成品退运进口货物填报“其他法定”。
　　（三）加工贸易结转货物，免予填报。
　　（四）免税品经营单位经营出口退税国产商品的，填报“其他法定”。
　　十六、许可证号
　　填报进（出）口许可证、两用物项和技术进（出）口许可证、两用物项和技术出口许可证（定向）、纺织品临时出口许可证、出口许可证（加工贸易）、出口许可证（边境小额贸易）的编号。
　　免税品经营单位经营出口退税国产商品的，免予填报。
　　一份报关单只允许填报一个许可证号。
　　十七、启运港
　　填报进口货物在运抵我国关境前的第一个境外装运港。
　　根据实际情况，按海关规定的《港口代码表》填报相应的港口名称及代码，未在《港口代码表》列明的，填报相应的国家名称及代码。货物从海关特殊监管区域或保税监管场所运至境内区外的，填报《港口代码表》中相应海关特殊监管区域或保税监管场所的名称及代码，未在《港口代码表》中列明的，填报“未列出的特殊监管区”及代码。
　　其他无实际进境的货物，填报“中国境内”及代码。
　　十八、合同协议号
　　填报进出口货物合同（包括协议或订单）编号。未发生商业性交易的免予填报。
　　免税品经营单位经营出口退税国产商品的，免予填报。
　　十九、贸易国（地区）
　　发生商业性交易的进口填报购自国（地区），出口填报售予国（地区）。未发生商业性交易的填报货物所有权拥有者所属的国家（地区）。
　　按海关规定的《国别（地区）代码表》选择填报相应的贸易国（地区）中文名称及代码。
　　二十、启运国（地区）/运抵国（地区）
　　启运国（地区）填报进口货物启始发出直接运抵我国或者在运输中转国（地）未发生任何商业性交易的情况下运抵我国的国家（地区）。
　　运抵国（地区）填报出口货物离开我国关境直接运抵或者在运输中转国（地区）未发生任何商业性交易的情况下最后运抵的国家（地区）。
　　不经过第三国（地区）转运的直接运输进出口货物，以进口货物的装货港所在国（地区）为启运国（地区），以出口货物的指运港所在国（地区）为运抵国（地区）。
　　经过第三国（地区）转运的进出口货物，如在中转国（地区）发生商业性交易，则以中转国（地区）作为启运/运抵国（地区）。
　　按海关规定的《国别（地区）代码表》选择填报相应的启运国（地区）或运抵国（地区）中文名称及代码。
　　无实际进出境的货物，填报“中国”及代码。
　　二十一、经停港/指运港
　　经停港填报进口货物在运抵我国关境前的最后一个境外装运港。
　　指运港填报出口货物运往境外的最终目的港；最终目的港不可预知的，按尽可能预知的目的港填报。
　　根据实际情况，按海关规定的《港口代码表》选择填报相应的港口名称及代码。经停港/指运港在《港口代码表》中无港口名称及代码的，可选择填报相应的国家名称及代码。
　　无实际进出境的货物，填报“中国境内”及代码。
　　二十二、入境口岸/离境口岸
　　入境口岸填报进境货物从跨境运输工具卸离的第一个境内口岸的中文名称及代码；采取多式联运跨境运输的，填报多式联运货物最终卸离的境内口岸中文名称及代码；过境货物填报货物进入境内的第一个口岸的中文名称及代码；从海关特殊监管区域或保税监管场所进境的，填报海关特殊监管区域或保税监管场所的中文名称及代码。其他无实际进境的货物，填报货物所在地的城市名称及代码。
　　离境口岸填报装运出境货物的跨境运输工具离境的第一个境内口岸的中文名称及代码；采取多式联运跨境运输的，填报多式联运货物最初离境的境内口岸中文名称及代码；过境货物填报货物离境的第一个境内口岸的中文名称及代码；从海关特殊监管区域或保税监管场所离境的，填报海关特殊监管区域或保税监管场所的中文名称及代码。其他无实际出境的货物，填报货物所在地的城市名称及代码。
　　入境口岸/离境口岸类型包括港口、码头、机场、机场货运通道、边境口岸、火车站、车辆装卸点、车检场、陆路港、坐落在口岸的海关特殊监管区域等。按海关规定的《国内口岸编码表》选择填报相应的境内口岸名称及代码。
　　二十三、包装种类
　　填报进出口货物的所有包装材料，包括运输包装和其他包装，按海关规定的《包装种类代码表》选择填报相应的包装种类名称及代码。运输包装指提运单所列货物件数单位对应的包装，其他包装包括货物的各类包装，以及植物性铺垫材料等。
　　二十四、件数
　　填报进出口货物运输包装的件数（按运输包装计）。特殊情况填报要求如下：
　　（一）舱单件数为集装箱的，填报集装箱个数。
　　（二）舱单件数为托盘的，填报托盘数。
　　不得填报为零，裸装货物填报为“1”。
　　二十五、毛重（千克）
　　填报进出口货物及其包装材料的重量之和，计量单位为千克，不足一千克的填报为“1”。
　　二十六、净重（千克）
　　填报进出口货物的毛重减去外包装材料后的重量，即货物本身的实际重量，计量单位为千克，不足一千克的填报为“1”。
　　二十七、成交方式
　　根据进出口货物实际成交价格条款，按海关规定的《成交方式代码表》选择填报相应的成交方式代码。
　　无实际进出境的货物，进口填报CIF，出口填报FOB。
　　二十八、运费
　　填报进口货物运抵我国境内输入地点起卸前的运输费用，出口货物运至我国境内输出地点装载后的运输费用。
　　运费可按运费单价、总价或运费率三种方式之一填报，注明运费标记（运费标记“1”表示运费率，“2”表示每吨货物的运费单价，“3”表示运费总价），并按海关规定的《货币代码表》选择填报相应的币种代码。
　　免税品经营单位经营出口退税国产商品的，免予填报。
　　二十九、保费
　　填报进口货物运抵我国境内输入地点起卸前的保险费用，出口货物运至我国境内输出地点装载后的保险费用。
　　保费可按保险费总价或保险费率两种方式之一填报，注明保险费标记（保险费标记“1”表示保险费率，“3”表示保险费总价），并按海关规定的《货币代码表》选择填报相应的币种代码。
　　免税品经营单位经营出口退税国产商品的，免予填报。
　　三十、杂费
　　填报成交价格以外的、按照《中华人民共和国进出口关税条例》相关规定应计入完税价格或应从完税价格中扣除的费用。可按杂费总价或杂费率两种方式之一填报，注明杂费标记（杂费标记“1”表示杂费率，“3”表示杂费总价），并按海关规定的《货币代码表》选择填报相应的币种代码。
　　应计入完税价格的杂费填报为正值或正率，应从完税价格中扣除的杂费填报为负值或负率。
　　免税品经营单位经营出口退税国产商品的，免予填报。
　　三十一、随附单证及编号
　　根据海关规定的《监管证件代码表》和《随附单据代码表》选择填报除本规范第十六条规定的许可证件以外的其他进出口许可证件或监管证件、随附单据代码及编号。
　　本栏目分为随附单证代码和随附单证编号两栏，其中代码栏按海关规定的《监管证件代码表》和《随附单据代码表》选择填报相应证件代码；随附单证编号栏填报证件编号。
　　（一）加工贸易内销征税报关单（使用金关二期加贸管理系统的除外），随附单证代码栏填报“c”，随附单证编号栏填报海关审核通过的内销征税联系单号。
　　（二）一般贸易进出口货物，只能使用原产地证书申请享受协定税率或者特惠税率（以下统称优惠税率）的（无原产地声明模式），“随附单证代码”栏填报原产地证书代码“Y”，在“随附单证编号”栏填报“<优惠贸易协定代码>”和“原产地证书编号”。可以使用原产地证书或者原产地声明申请享受优惠税率的（有原产地声明模式），“随附单证代码”栏填写“Y”，“随附单证编号”栏填报“<优惠贸易协定代码>”、“C”（凭原产地证书申报）或“D”（凭原产地声明申报），以及“原产地证书编号（或者原产地声明序列号）”。一份报关单对应一份原产地证书或原产地声明。各优惠贸易协定代码如下：
　　“01”为“亚太贸易协定”；
　　“02”为“中国—东盟自贸协定”；
　　“03”为“内地与香港紧密经贸关系安排”（香港CEPA）；
　　“04”为“内地与澳门紧密经贸关系安排”（澳门CEPA）；
　　“06”为“台湾农产品零关税措施”；
　　“07”为“中国—巴基斯坦自贸协定”；
　　“08”为“中国—智利自贸协定”；
　　“10”为“中国—新西兰自贸协定”；
　　“11”为“中国—新加坡自贸协定”；
　　“12”为“中国—秘鲁自贸协定”；
　　“13”为“最不发达国家特别优惠关税待遇”；
　　“14”为“海峡两岸经济合作框架协议（ECFA）”；
　　“15”为“中国—哥斯达黎加自贸协定”；
　　“16”为“中国—冰岛自贸协定”；
　　“17”为“中国—瑞士自贸协定”；
　　“18”为“中国—澳大利亚自贸协定”；
　　“19”为“中国—韩国自贸协定”；
　　“20”为“中国—格鲁吉亚自贸协定”。
　　海关特殊监管区域和保税监管场所内销货物申请适用优惠税率的，有关货物进出海关特殊监管区域和保税监管场所以及内销时，已通过原产地电子信息交换系统实现电子联网的优惠贸易协定项下货物报关单，按照上述一般贸易要求填报；未实现电子联网的优惠贸易协定项下货物报关单，“随附单证代码”栏填报“Y”，“随附单证编号”栏填报“<优惠贸易协定代码>”和“原产地证据文件备案号”。“原产地证据文件备案号”为进出口货物的收发货物人或者其代理人录入原产地证据文件电子信息后，系统自动生成的号码。
　　向香港或者澳门特别行政区出口用于生产香港CEPA或者澳门CEPA项下货物的原材料时，按照上述一般贸易填报要求填制报关单，香港或澳门生产厂商在香港工贸署或者澳门经济局登记备案的有关备案号填报在“关联备案”栏。
　　“单证对应关系表”中填报报关单上的申报商品项与原产地证书（原产地声明）上的商品项之间的对应关系。报关单上的商品序号与原产地证书（原产地声明）上的项目编号应一一对应，不要求顺序对应。同一批次进口货物可以在同一报关单中申报，不享受优惠税率的货物序号不填报在“单证对应关系表”中。
　　（三）各优惠贸易协定项下，免提交原产地证据文件的小金额进口货物“随附单证代码”栏填报“Y”，“随附单证编号”栏填报“<优惠贸易协定代码>XJE00000”，“单证对应关系表”享惠报关单项号按实际填报，对应单证项号与享惠报关单项号相同。
　　三十二、标记唛码及备注
　　填报要求如下：
　　（一）标记唛码中除图形以外的文字、数字，无标记唛码的填报N/M。
　　（二）受外商投资企业委托代理其进口投资设备、物品的进出口企业名称。
　　（三）与本报关单有关联关系的，同时在业务管理规范方面又要求填报的备案号，填报在电子数据报关单中“关联备案”栏。
　　保税间流转货物、加工贸易结转货物及凭《征免税证明》转内销货物，其对应的备案号填报在“关联备案”栏。
　　减免税货物结转进口（转入），“关联备案”栏填报本次减免税货物结转所申请的《中华人民共和国海关进口减免税货物结转联系函》的编号。
　　减免税货物结转出口（转出），“关联备案”栏填报与其相对应的进口（转入）报关单“备案号”栏中《征免税证明》的编号。
　　（四）与本报关单有关联关系的，同时在业务管理规范方面又要求填报的报关单号，填报在电子数据报关单中“关联报关单”栏。
　　保税间流转、加工贸易结转类的报关单，应先办理进口报关，并将进口报关单号填入出口报关单的“关联报关单”栏。
　　办理进口货物直接退运手续的，除另有规定外，应先填制出口报关单，再填制进口报关单，并将出口报关单号填报在进口报关单的“关联报关单”栏。
　　减免税货物结转出口（转出），应先办理进口报关，并将进口（转入）报关单号填入出口（转出）报关单的“关联报关单”栏。
　　（五）办理进口货物直接退运手续的，填报“<ZT”+“海关审核联系单号或者《海关责令进口货物直接退运通知书》编号”+“>”。办理固体废物直接退运手续的，填报 “固体废物，直接退运表XX号/责令直接退运通知书XX号”。
　　（六）保税监管场所进出货物，在“保税/监管场所”栏填报本保税监管场所编码（保税物流中心（B型）填报本中心的国内地区代码），其中涉及货物在保税监管场所间流转的，在本栏填报对方保税监管场所代码。
　　（七）涉及加工贸易货物销毁处置的，填报海关加工贸易货物销毁处置申报表编号。
　　（八）当监管方式为“暂时进出货物”（代码2600）和“展览品”（代码2700）时，填报要求如下：
　　1．根据《中华人民共和国海关暂时进出境货物管理办法》（海关总署令第233号，以下简称《管理办法》）第三条第一款所列项目，填报暂时进出境货物类别，如：暂进六，暂出九；
　　2．根据《管理办法》第十条规定，填报复运出境或者复运进境日期，期限应在货物进出境之日起6个月内，如：20180815前复运进境，20181020前复运出境；
　　3．根据《管理办法》第七条，向海关申请对有关货物是否属于暂时进出境货物进行审核确认的，填报《中华人民共和国XX海关暂时进出境货物审核确认书》编号，如：<ZS海关审核确认书编号>，其中英文为大写字母；无此项目的，无需填报。
　　上述内容依次填报，项目间用“/”分隔，前后均不加空格。
　　4．收发货人或其代理人申报货物复运进境或者复运出境的：
　　货物办理过延期的，根据《管理办法》填报《货物暂时进/出境延期办理单》的海关回执编号，如：<ZS海关回执编号>，其中英文为大写字母；无此项目的，无需填报。
　　（九）跨境电子商务进出口货物，填报“跨境电子商务”。
　　（十）加工贸易副产品内销，填报“加工贸易副产品内销”。
　　（十一）服务外包货物进口，填报“国际服务外包进口货物”。
　　（十二）公式定价进口货物填报公式定价备案号，格式为:“公式定价”+备案编号+“@”。对于同一报关单下有多项商品的，如某项或某几项商品为公式定价备案的，则备注栏内填报为:“公式定价”+备案编号+“#”+商品序号+“@”。
　　（十三）进出口与《预裁定决定书》列明情形相同的货物时，按照《预裁定决定书》填报，格式为：“预裁定+《预裁定决定书》编号”（例如：某份预裁定决定书编号为R-2-0100-2018-0001，则填报为“预裁定R-2-0100-2018-0001”）。
　　（十四）含归类行政裁定报关单，填报归类行政裁定编号，格式为：“c”+四位数字编号，例如c0001。
　　（十五）已经在进入特殊监管区时完成检验的货物，在出区入境申报时，填报“预检验”字样，同时在“关联报检单”栏填报实施预检验的报关单号。
　　（十六）进口直接退运的货物，填报“直接退运”字样。
　　（十七）企业提供ATA单证册的货物，填报“ATA单证册”字样。
　　（十八）不含动物源性低风险生物制品，填报“不含动物源性”字样。
　　（十九）货物自境外进入境内特殊监管区或者保税仓库的，填报“保税入库”或者“境外入区”字样。
　　（二十）海关特殊监管区域与境内区外之间采用分送集报方式进出的货物，填报“分送集报”字样。
　　（二十一）军事装备出入境的，填报“军品”或“军事装备”字样。
　　（二十二）申报 HS为3821000000、3002300000的，属于下列情况的，填报要求为：属于培养基的，填报“培养基”字样；属于化学试剂的，填报“化学试剂”字样；不含动物源性成分的，填报“不含动物源性”字样。
　　（二十三）属于修理物品的，填报“修理物品”字样。
　　（二十四）属于下列情况的，填报“压力容器”、“成套设备”、“食品添加剂”、“成品退换”、“旧机电产品”等字样。
　　（二十五）申报HS为2903890020（入境六溴环十二烷），用途为“其他（99）”的，填报具体用途。
　　（二十六）集装箱体信息填报集装箱号（在集装箱箱体上标示的全球唯一编号）、集装箱规格、集装箱商品项号关系（单个集装箱对应的商品项号，半角逗号分隔）、集装箱货重（集装箱箱体自重+装载货物重量，千克）。
　　（二十七）申报HS为3006300000、3504009000、3507909010、3507909090、3822001000、3822009000，不属于“特殊物品”的，填报“非特殊物品”字样。“特殊物品”定义见《出入境特殊物品卫生检疫管理规定》（国家质量监督检验检疫总局令第160号公布，根据国家质量监督检验检疫总局令第184号、海关总署令第238号、第240号、第243号修改）。
　　（二十八）进出口列入目录的进出口商品及法律、行政法规规定须经出入境检验检疫机构检验的其他进出口商品实施检验的，填报“应检商品”字样。
　　（二十九）申报时其他必须说明的事项。
　　三十三、项号
　　分两行填报。第一行填报报关单中的商品顺序编号；第二行填报备案序号，专用于加工贸易及保税、减免税等已备案、审批的货物，填报该项货物在《加工贸易手册》或《征免税证明》等备案、审批单证中的顺序编号。有关优惠贸易协定项下报关单填制要求按照海关总署相关规定执行。其中第二行特殊情况填报要求如下：
　　（一）深加工结转货物，分别按照《加工贸易手册》中的进口料件项号和出口成品项号填报。
　　（二）料件结转货物（包括料件、制成品和未完成品折料），出口报关单按照转出《加工贸易手册》中进口料件的项号填报；进口报关单按照转进《加工贸易手册》中进口料件的项号填报。
　　（三）料件复出货物（包括料件、边角料），出口报关单按照《加工贸易手册》中进口料件的项号填报；如边角料对应一个以上料件项号时，填报主要料件项号。料件退换货物（包括料件、不包括未完成品），进出口报关单按照《加工贸易手册》中进口料件的项号填报。
　　（四）成品退换货物，退运进境报关单和复运出境报关单按照《加工贸易手册》原出口成品的项号填报。
　　（五）加工贸易料件转内销货物（以及按料件办理进口手续的转内销制成品、残次品、未完成品）填制进口报关单，填报《加工贸易手册》进口料件的项号；加工贸易边角料、副产品内销，填报《加工贸易手册》中对应的进口料件项号。如边角料或副产品对应一个以上料件项号时，填报主要料件项号。
　　（六）加工贸易成品凭《征免税证明》转为减免税货物进口的，应先办理进口报关手续。进口报关单填报《征免税证明》中的项号，出口报关单填报《加工贸易手册》原出口成品项号，进、出口报关单货物数量应一致。
　　（七）加工贸易货物销毁，填报《加工贸易手册》中相应的进口料件项号。
　　（八）加工贸易副产品退运出口、结转出口，填报《加工贸易手册》中新增成品的出口项号。
　　（九）经海关批准实行加工贸易联网监管的企业，按海关联网监管要求，企业需申报报关清单的，应在向海关申报进出口（包括形式进出口）报关单前，向海关申报“清单”。一份报关清单对应一份报关单，报关单上的商品由报关清单归并而得。加工贸易电子账册报关单中项号、品名、规格等栏目的填制规范比照《加工贸易手册》。
　　三十四、商品编号
　　填报由10位数字组成的商品编号。前8位为《中华人民共和国进出口税则》和《中华人民共和国海关统计商品目录》确定的编码；9、10位为监管附加编号。
　　三十五、商品名称及规格型号
　　分两行填报。第一行填报进出口货物规范的中文商品名称，第二行填报规格型号。具体填报要求如下：
　　（一）商品名称及规格型号应据实填报，并与进出口货物收发货人或受委托的报关企业所提交的合同、发票等相关单证相符。
　　（二）商品名称应当规范，规格型号应当足够详细，以能满足海关归类、审价及许可证件管理要求为准，可参照《中华人民共和国海关进出口商品规范申报目录》中对商品名称、规格型号的要求进行填报。
　　（三）已备案的加工贸易及保税货物，填报的内容必须与备案登记中同项号下货物的商品名称一致。
　　（四）对需要海关签发《货物进口证明书》的车辆，商品名称栏填报“车辆品牌+排气量（注明cc）+车型（如越野车、小轿车等）”。进口汽车底盘不填报排气量。车辆品牌按照《进口机动车辆制造厂名称和车辆品牌中英文对照表》中“签注名称”一栏的要求填报。规格型号栏可填报“汽油型”等。
　　（五）由同一运输工具同时运抵同一口岸并且属于同一收货人、使用同一提单的多种进口货物，按照商品归类规则应当归入同一商品编号的，应当将有关商品一并归入该商品编号。商品名称填报一并归类后的商品名称；规格型号填报一并归类后商品的规格型号。
　　（六）加工贸易边角料和副产品内销，边角料复出口，填报其报验状态的名称和规格型号。
　　（七）进口货物收货人以一般贸易方式申报进口属于《需要详细列名申报的汽车零部件清单》（海关总署2006年第64号公告）范围内的汽车生产件的，按以下要求填报：
　　1．商品名称填报进口汽车零部件的详细中文商品名称和品牌，中文商品名称与品牌之间用“/”相隔，必要时加注英文商业名称；进口的成套散件或者毛坯件应在品牌后加注“成套散件”、“毛坯”等字样，并与品牌之间用“/”相隔。
　　2．规格型号填报汽车零部件的完整编号。在零部件编号前应当加注“S”字样，并与零部件编号之间用“/”相隔，零部件编号之后应当依次加注该零部件适用的汽车品牌和车型。汽车零部件属于可以适用于多种汽车车型的通用零部件的，零部件编号后应当加注“TY”字样，并用“/”与零部件编号相隔。与进口汽车零部件规格型号相关的其他需要申报的要素，或者海关规定的其他需要申报的要素，如“功率”、“排气量”等，应当在车型或“TY”之后填报，并用“/”与之相隔。汽车零部件报验状态是成套散件的，应当在“标记唛码及备注”栏内填报该成套散件装配后的最终完整品的零部件编号。
　　（八）进口货物收货人以一般贸易方式申报进口属于《需要详细列名申报的汽车零部件清单》（海关总署2006年第64号公告）范围内的汽车维修件的，填报规格型号时，应当在零部件编号前加注“W”，并与零部件编号之间用“/”相隔；进口维修件的品牌与该零部件适用的整车厂牌不一致的，应当在零部件编号前加注“WF”，并与零部件编号之间用“/”相隔。其余申报要求同上条执行。
　　（九）品牌类型。品牌类型为必填项目。可选择“无品牌”（代码0）、“境内自主品牌”（代码1）、“境内收购品牌”（代码2）、“境外品牌（贴牌生产）”（代码3）、“境外品牌（其他）”（代码4）如实填报。其中，“境内自主品牌”是指由境内企业自主开发、拥有自主知识产权的品牌；“境内收购品牌”是指境内企业收购的原境外品牌；“境外品牌（贴牌生产）”是指境内企业代工贴牌生产中使用的境外品牌；“境外品牌（其他）”是指除代工贴牌生产以外使用的境外品牌。上述品牌类型中，除“境外品牌（贴牌生产）”仅用于出口外，其他类型均可用于进口和出口。
　　（十）出口享惠情况。出口享惠情况为出口报关单必填项目。可选择“出口货物在最终目的国（地区）不享受优惠关税”、“出口货物在最终目的国（地区）享受优惠关税”、“出口货物不能确定在最终目的国（地区）享受优惠关税”如实填报。进口货物报关单不填报该申报项。
　　（十一）申报进口已获3C认证的机动车辆时，填报以下信息：
　　1．提运单日期。填报该项货物的提运单签发日期。
　　2．质量保质期。填报机动车的质量保证期。
　　3．发动机号或电机号。填报机动车的发动机号或电机号，应与机动车上打刻的发动机号或电机号相符。纯电动汽车、插电式混合动力汽车、燃料电池汽车为电机号，其它机动车为发动机号。
　　4．车辆识别代码（VIN）。填报机动车车辆识别代码，须符合国家强制性标准《道路车辆 车辆识别代号（VIN）》（GB 16735）的要求。该项目一般与机动车的底盘（车架号）相同。
　　5．发票所列数量。填报对应发票中所列进口机动车的数量。
　　6．品名（中文名称）。填报机动车中文品名，按《进口机动车辆制造厂名称和车辆品牌中英文对照表》（原质检总局2004年52号公告）的要求填报。
　　7．品名（英文名称）。填报机动车英文品名，按《进口机动车辆制造厂名称和车辆品牌中英文对照表》（原质检总局2004年52号公告）的要求填报。
　　8．型号（英文）。填报机动车型号，与机动车产品标牌上整车型号一栏相符。
　　（十二）进口货物收货人申报进口属于实施反倾销反补贴措施货物的，填报“原厂商中文名称”、“原厂商英文名称”、“反倾销税率”、“反补贴税率”和“是否符合价格承诺”等计税必要信息。
　　格式要求为：“|<><><><><>”。“|”、“<”和“>”均为英文半角符号。第一个“|”为在规格型号栏目中已填报的最后一个申报要素后系统自动生成或人工录入的分割符（若相关商品税号无规范申报填报要求，则需要手工录入“|”），“|”后面5个“<>”内容依次为“原厂商中文名称”、“原厂商英文名称（如无原厂商英文名称，可填报以原厂商所在国或地区文字标注的名称，具体可参照商务部实施贸易救济措施相关公告中对有关原厂商的外文名称写法）”、“反倾销税率”、“反补贴税率”、“是否符合价格承诺”。其中，“反倾销税率”和“反补贴税率”填写实际值，例如，税率为30%，填写“0.3”。“是否符合价格承诺”填写“1”或者“0”，“1”代表“是”，“0”代表“否”。填报时，5个“<>”不可缺项，如第3、4、5项“<>”中无申报事项，相应的“<>”中内容可以为空，但“<>”需要保留。
　　三十六、数量及单位
　　分三行填报。
　　（一）第一行按进出口货物的法定第一计量单位填报数量及单位，法定计量单位以《中华人民共和国海关统计商品目录》中的计量单位为准。
　　（二）凡列明有法定第二计量单位的，在第二行按照法定第二计量单位填报数量及单位。无法定第二计量单位的，第二行为空。
　　（三）成交计量单位及数量填报在第三行。
　　（四）法定计量单位为“千克”的数量填报，特殊情况下填报要求如下：
　　1．装入可重复使用的包装容器的货物，按货物扣除包装容器后的重量填报，如罐装同位素、罐装氧气及类似品等。
　　2．使用不可分割包装材料和包装容器的货物，按货物的净重填报（即包括内层直接包装的净重重量），如采用供零售包装的罐头、药品及类似品等。
　　3．按照商业惯例以公量重计价的商品，按公量重填报，如未脱脂羊毛、羊毛条等。
　　4．采用以毛重作为净重计价的货物，可按毛重填报，如粮食、饲料等大宗散装货物。
　　5．采用零售包装的酒类、饮料、化妆品，按照液体/乳状/膏状/粉状部分的重量填报。
　　（五）成套设备、减免税货物如需分批进口，货物实际进口时，按照实际报验状态确定数量。
　　（六）具有完整品或制成品基本特征的不完整品、未制成品，根据《商品名称及编码协调制度》归类规则按完整品归类的，按照构成完整品的实际数量填报。
　　（七）已备案的加工贸易及保税货物，成交计量单位必须与《加工贸易手册》中同项号下货物的计量单位一致，加工贸易边角料和副产品内销、边角料复出口，填报其报验状态的计量单位。
　　（八）优惠贸易协定项下进出口商品的成交计量单位必须与原产地证书上对应商品的计量单位一致。
　　（九）法定计量单位为立方米的气体货物，折算成标准状况（即摄氏零度及1个标准大气压）下的体积进行填报。
　　三十七、单价
　　填报同一项号下进出口货物实际成交的商品单位价格。无实际成交价格的，填报单位货值。
　　三十八、总价
　　填报同一项号下进出口货物实际成交的商品总价格。无实际成交价格的，填报货值。
　　三十九、币制
　　按海关规定的《货币代码表》选择相应的货币名称及代码填报，如《货币代码表》中无实际成交币种，需将实际成交货币按申报日外汇折算率折算成《货币代码表》列明的货币填报。
　　四十、原产国（地区）
　　原产国（地区）依据《中华人民共和国进出口货物原产地条例》、《中华人民共和国海关关于执行〈非优惠原产地规则中实质性改变标准〉的规定》以及海关总署关于各项优惠贸易协定原产地管理规章规定的原产地确定标准填报。同一批进出口货物的原产地不同的，分别填报原产国（地区）。进出口货物原产国（地区）无法确定的，填报“国别不详”。
　　按海关规定的《国别（地区）代码表》选择填报相应的国家（地区）名称及代码。
　　四十一、最终目的国（地区）
　　最终目的国（地区）填报已知的进出口货物的最终实际消费、使用或进一步加工制造国家（地区）。不经过第三国（地区）转运的直接运输货物，以运抵国（地区）为最终目的国（地区）；经过第三国（地区）转运的货物，以最后运往国（地区）为最终目的国（地区）。同一批进出口货物的最终目的国（地区）不同的，分别填报最终目的国（地区）。进出口货物不能确定最终目的国（地区）时，以尽可能预知的最后运往国（地区）为最终目的国（地区）。
　　按海关规定的《国别（地区）代码表》选择填报相应的国家（地区）名称及代码。
　　四十二、境内目的地/境内货源地
　　境内目的地填报已知的进口货物在国内的消费、使用地或最终运抵地，其中最终运抵地为最终使用单位所在的地区。最终使用单位难以确定的，填报货物进口时预知的最终收货单位所在地。
　　境内货源地填报出口货物在国内的产地或原始发货地。出口货物产地难以确定的，填报最早发运该出口货物的单位所在地。
　　海关特殊监管区域、保税物流中心（B型）与境外之间的进出境货物，境内目的地／境内货源地填报本海关特殊监管区域、保税物流中心（B型）所对应的国内地区。
　　按海关规定的《国内地区代码表》选择填报相应的国内地区名称及代码。境内目的地还需根据《中华人民共和国行政区划代码表》选择填报其对应的县级行政区名称及代码。无下属区县级行政区的，可选择填报地市级行政区。
　　四十三、征免
　　按照海关核发的《征免税证明》或有关政策规定，对报关单所列每项商品选择海关规定的《征减免税方式代码表》中相应的征减免税方式填报。
　　加工贸易货物报关单根据《加工贸易手册》中备案的征免规定填报；《加工贸易手册》中备案的征免规定为“保金”或“保函”的，填报“全免”。
　　四十四、特殊关系确认
　　根据《中华人民共和国海关审定进出口货物完税价格办法》（以下简称《审价办法》）第十六条，填报确认进出口行为中买卖双方是否存在特殊关系，有下列情形之一的，应当认为买卖双方存在特殊关系，应填报“是”，反之则填报“否”：
　　（一）买卖双方为同一家族成员的。
　　（二）买卖双方互为商业上的高级职员或者董事的。
　　（三）一方直接或者间接地受另一方控制的。
　　（四）买卖双方都直接或者间接地受第三方控制的。
　　（五）买卖双方共同直接或者间接地控制第三方的。
　　（六）一方直接或者间接地拥有、控制或者持有对方5%以上（含5%）公开发行的有表决权的股票或者股份的。
　　（七）一方是另一方的雇员、高级职员或者董事的。
　　（八）买卖双方是同一合伙的成员的。
　　买卖双方在经营上相互有联系，一方是另一方的独家代理、独家经销或者独家受让人，如果符合前款的规定，也应当视为存在特殊关系。
　　出口货物免予填报，加工贸易及保税监管货物（内销保税货物除外）免予填报。
　　四十五、价格影响确认
　　根据《审价办法》第十七条，填报确认纳税义务人是否可以证明特殊关系未对进口货物的成交价格产生影响，纳税义务人能证明其成交价格与同时或者大约同时发生的下列任何一款价格相近的，应视为特殊关系未对成交价格产生影响，填报“否”，反之则填报“是”：
　　（一）向境内无特殊关系的买方出售的相同或者类似进口货物的成交价格。
　　（二）按照《审价办法》第二十三条的规定所确定的相同或者类似进口货物的完税价格。
　　（三）按照《审价办法》第二十五条的规定所确定的相同或者类似进口货物的完税价格。
　　出口货物免予填报，加工贸易及保税监管货物（内销保税货物除外）免予填报。
　　四十六、支付特许权使用费确认
　　根据《审价办法》第十一条和第十三条，填报确认买方是否存在向卖方或者有关方直接或者间接支付与进口货物有关的特许权使用费，且未包括在进口货物的实付、应付价格中。
　　买方存在需向卖方或者有关方直接或者间接支付特许权使用费，且未包含在进口货物实付、应付价格中，并且符合《审价办法》第十三条的，在“支付特许权使用费确认”栏目填报“是”。
　　买方存在需向卖方或者有关方直接或者间接支付特许权使用费，且未包含在进口货物实付、应付价格中，但纳税义务人无法确认是否符合《审价办法》第十三条的，填报“是”。
　　买方存在需向卖方或者有关方直接或者间接支付特许权使用费且未包含在实付、应付价格中，纳税义务人根据《审价办法》第十三条，可以确认需支付的特许权使用费与进口货物无关的，填报“否”。
　　买方不存在向卖方或者有关方直接或者间接支付特许权使用费的，或者特许权使用费已经包含在进口货物实付、应付价格中的，填报“否”。
　　出口货物免予填报，加工贸易及保税监管货物（内销保税货物除外）免予填报。
　　四十七、自报自缴
　　进出口企业、单位采用“自主申报、自行缴税”（自报自缴）模式向海关申报时，填报“是”；反之则填报“否”。
　　四十八、申报单位
　　自理报关的，填报进出口企业的名称及编码；委托代理报关的，填报报关企业名称及编码。编码填报18位法人和其他组织统一社会信用代码。
　　报关人员填报在海关备案的姓名、编码、电话，并加盖申报单位印章。
　　四十九、海关批注及签章
　　供海关作业时签注。
　　相关用语的含义：
　　报关单录入凭单：指申报单位按报关单的格式填写的凭单，用作报关单预录入的依据。该凭单的编号规则由申报单位自行决定。
　　预录入报关单：指预录入单位按照申报单位填写的报关单凭单录入、打印由申报单位向海关申报，海关尚未接受申报的报关单。
　　报关单证明联：指海关在核实货物实际进出境后按报关单格式提供的，用作进出口货物收发货人向国税、外汇管理部门办理退税和外汇核销手续的证明文件。
　　本规范所述尖括号（<>）、逗号（,）、连接符（-）、冒号（:）等标点符号及数字，填报时都必须使用非中文状态下的半角字符。
　　（四）《中华人民共和国海关进出口货物申报管理规定》【署令（2018）0243号】，第一章总则，第四条进出口货物的收发货人，可以自行向海关申报，也可以委托报关企业向海关申报。向海关办理申报手续的进出口货物的收发货人、受委托的报关企业应当预先在海关依法办理登记注册。第五条申报采用电子数据报关单申报形式或者纸质报关单申报形式。电子数据报关单和纸质报关单均具有法律效力。电子数据报关单申报形式是指进出口货物的收发货人、受委托的报关企业通过计算机系统按照《中华人民共和国海关进出口货物报关单填制规范》的要求向海关传送报关单电子数据并且备齐随附单证的申报方式。纸质报关单申报形式是指进出口货物的收发货人、受委托的报关企业，按照海关的规定填制纸质报关单，备齐随附单证，向海关当面递交的申报方式。进出口货物的收发货人、受委托的报关企业应当以电子数据报关单形式向海关申报，与随附单证一并递交的纸质报关单的内容应当与电子数据报关单一致；特殊情况下经海关同意，允许先采用纸质报关单形式申报，电子数据事后补报，补报的电子数据应当与纸质报关单内容一致。在向未使用海关信息化管理系统作业的海关申报时可以采用纸质报关单申报形式。
　　四、实施机构：各隶属海关
　　五、法定办结时限：自接单之日起10个工作日
　　六、承诺办结时限：即报即办
　　七、结果名称：申报成功
　　八、结果样本：
　　（一）《中华人民共和国海关进口货物报关单》（见附件1）；
　　（二）《中华人民共和国海关出口货物报关单》（见附件2）。
　　九：收费标准：不收费
　　十、收费依据：无
　　十一、申请条件：
　　进出口货物的收发货人或者其委托的报关企业
　　十二、申请材料：
[bookmark: _GoBack]　　《中华人民共和国海关进口货物报关单》（原件、电子版、1份，见附件1、2）(填写规范详见附件：中华人民共和国海关进口货物报关单填制规范)
　　十三、办理流程：
　　用户登录互联网访问中国（云南）国际贸易“单一窗口”（http://yn.singlewindow.cn/index.html)进入“货物申报”模块相关功能进行填制申报。网上办理：企业申报时间全天24小时。
　　[image: ]
　　
　　
　　十四、办理形式：网上或窗口办理。
　　十五、到办理现场次数：1次。
　　十六、审查标准：
　　报关单填制项目准确、完整、真实、有效。
　　十七、通办范围：各隶属海关综合业务办公场所
　　十八、预约办理：否
　　十九、网上支付：否
　　二十、物流快递：否
　　二十一、昆明海关咨询业务地点、时间、联系人、电话
　　昆明海关现场业务咨询地点：云南省昆明市北京路618号 办公楼512室。
　　办理时间：周一至周五，上午8:30-11:30，下午14:00-17:30，节假日休息。
　　联系人：郝岩嵌、杨俊生，电话（咨询电话）：0871-63016105。
　　在线咨询：昆明海关官方网站首页—交流互动—业务咨询；
　　二十二、各隶属海关办理业务地点、时间 、联系人、电话
　　1. 昆明长水机场海关  办事地点：云南省昆明市长水机场东一路报关楼一楼大厅联系人：陈伟，联系电话：0871-67094859;业务办理时间：周一至周五，上午9：00-11：30，下午14：00-16：30，节假日预约值班。
　　2. 邮局海关 办事地点：云南省昆明市官渡区大板桥街道新320国道5088号昆明综合保税区4007，联系人：明琦，联系电话：0871-67374894，业务办理时间：周一至周五，上午9:00–11:30，下午14:00–16:30，节假日预约值班。
　　3. 滇中海关  办事地点：云南省昆明市呈贡区呈荣大道88号一楼大厅，联系人：李启勇，联系电话0871一68011295，业务办理时间：周一至周五，上午9：00一11：30，下午14：00一16：30，节假日预约值班。
　　4.瑞丽海关   办事地点：云南省瑞丽市联检中心大楼二楼大厅；联系人：杨瑞霞，联系电话：0692一4104166；业务办理时间：周一至周五，上午8：30一11：30，下午14：30一17：30，节假日预约值班。
　　5.畹町海关  办事地点：云南省德宏州瑞丽市畹町镇畹町口岸货检大楼，联系人：段媛媛，联系电话：0692-5151314，业务办理时间：周一至周五，上午8:30—11:30，下午14:30—17:30，节假日预约值班。
　　6.芒市海关  办事地点：云南省德宏州芒市大街101号海关办公大楼一楼报关大厅：联系人：余泽，联系咨询电话：0692-2395021；业务办理时间：周一至周五，上午8:30—11:30，下午14:30—17:30，节假日预约值班。
　　7.盈江海关   办事地点：云南省德宏州盈江县勐腊路217号口岸联检楼；联系人：李文刚，联系咨询电话：0692一8128860；业务办理时间：周一至周五，上午8：30一11：30，下午14：30一17：30，节假日预约值班。
　　8.章凤海关  办事地点：云南省德宏州陇川县章凤口岸联检楼二楼报关大厅；联系人：李煦，联系咨询电话：0692一7988106；业务办理时间：周一至周五，上午8：30一11：30，下午14：00一17：30，节假日预约值班。
　　9.腾冲海关  办事地点：地址：云南省腾冲市华严路华严1小区7号1楼；联系人：刘军，联系咨询电话：0875一5195067；业务办理时间：周一至周五，上午8：00一11：30，下午14：30一17：30，节假日预约值班。
　　10.大理海关  办事地点：云南省大理州大理市嘉士伯大道54号大理海关一楼报关大厅；联系人：陈浩然，联系咨询电话：0872-2155116，业务办理时间：周一至周五，上午8:30—11:30，下午14:30—17:30，节假日预约值班
　　11. 怒江海关  办事地点：云南省怒江州泸水市六库镇新城区怒江大道312号一楼报关大厅；联系人：王晓玲，联系咨询电话：0886-3812358，业务办理时间：周一至周五，上午8:30—11:30，下午14:30—17:30，节假日预约值班
　　12.丽江海关  办事地点： 丽江市古城区香格里大道1077号一楼报关大厅；联系人：杨丽琴，联系电话：0888-5857520，业务办理时间：周一至周五，上午8：30-11:30，下午14：30到17：30，节假日预约值班。
　　13.香格里拉海关 办事地点：云南省迪庆州香格里拉市康珠大道；联系人：普永丽，联系咨询电话：0887一3066570；业务办理时间：周一至周五，上午8：30一11：30，下午14：00一17：30，节假日预约值班。
　　14.孟定海关   办事地点：云南省耿马自治县孟定镇清水河口岸申报大厅，联系人：李贵文，联系电话0883—6570278，业务办理时间：周一至周五，上午8：00—11：30，下午14：30—17：30，节假日预约值班。
　　15.南伞海关   办事地点：云南省镇康县南伞口岸申报大厅，联系人：涂林宏，联系电话0883—6631139，业务办理时间：周一至周五，上午8：00—11：30，下午14：30—17：30，节假日预约值班。
　　16.沧源海关  办事地点：云南省沧源佤族自治县永和口岸办事大厅；联系人：樊震，联系电话：0883-7128295;业务办理时间：周一至周五，上午8：00-11：30，下午14：30-17：30，节假日预约值班。
　　17.西双版纳海关  办事地点：云南省景洪市民航路44号报关大厅；联系人：李国强，联系电话：0691-2557706；业务办理时间：周一至周五，上午8:00-11:30，下午15:00-17:30，节假日预约值班。
　　18.打洛海关   办事地点：地址：云南省勐海县打洛镇中缅街货场；联系人：陈立新，联系咨询电话：0691一5561269；业务办理时间：周一至周五，上午8：00一11：30，下午14：30一17：30，节假日正常值班。
　　19.勐腊海关  办事地点：云南省西双版纳州勐腊县磨憨镇金孔雀报关大厅，联系人：邓永振，联系咨询电话：0691-8811006，业务办理时间：周一至周日，上午8:30-12:00，下午：14:30-17:30，节假日正常上班。
　　20.思茅海关  办事地点：云南省洱市思茅区人民车路5号；联系人：鲁富学，联系咨询电话：0879-2161203；业务办理时间：周一至周五，上午8：00一11：30，下午14：30一17：30,节假日休息。
　　21.勐康海关  办事地点：云南省普洱市江城县勐康口岸一楼入境大厅海关办公室，联系人：钱斌，联系电话：13908793340，业务办理时间：周一至周日，上午8:30-11:30,下午：14:30-17:30，节假日正常上班。
　　22.孟连海关  办事地点：云南省普洱市孟连县海关路6号办公大楼一楼大厅；联系人：李海刚，联系咨询电话：0879一8724963；业务办理时间：周一至周五，上午8：00一11：30，下午14：30。节假日正常上班。
　　23.河口海关   办事地点：云南省河口县北山货场联检大楼一楼大厅；联系人：李锐，联系电话：0873-3450277；业务办理时间：周一至周五，上午8：00一11：30，下午15：00一18：00，节假日正常上班。
　　24.蒙自海关   办事地点：云南省红河州蒙自市红河综合保税区服务楼514室；联系人：董莉，联系咨询电话：0873一3056198；业务办理时间：周一至周五，上午8：30一11：30，下午14：30一17：30，节假日休息。
　　25.金水河海关  办事地点：云南省金平县金水河口岸联检楼二楼大厅；联系人：张友，联系电话：0873-5226805；业务办理时间：周一至周五，上午8：00一11：30，下午14：30一17：30，节假日正常上班。
　　26.天保海关  办事地点：云南省文山州麻栗坡县天保镇天保口岸查验货场报关大厅，联系人：刘虎军，联系咨询电话：0876-6550272；业务办理时间：周一至周五，上午8：00-11：30，下午14：30-18：00，节假日正常上班。
　　二十三、咨询电话：12360海关服务热线
　　二十四、监督电话：
　　投诉举报：昆明海关官方网站首页—交流互动—来信来函—廉政举报
　　监督电话：0871-63016521。
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